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VIESOSIOS ISTAIGOS ROKISKIO RAJONO LIGONINES
BUHALTERIO, ATSAKINGO UZ TURTO APSKAITA,
PAREIGYBES APRASYMAS

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Buhalterj j pareigas teisés akty nustatyta tvarka priima ir i$ $iy pareigy atleidzia jstaigos
vadovas.

2. Buhalteris tiesiogiai pavaldus vyriausiajam finansininkui.

3. Buhalteris savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés
aktais, VS| Rokiskio rajono ligoninés jstatais, direktoriaus jsakymais, jstaigos vidaus tvarkos
taisyklémis, kitomis vidaus tvarkomis, Siuo pareigybés apraSymu bei kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais pareigybes reikalavimy ir funkcijy vykdyma.

4. Buhalteris uz padarytas klaidas, aplaidumg, netinkamg jam priskirty funkcijy

vykdyma, etikos reikalavimy, asmens duomeny pazeidima, taip pat uz pareigy virSijimg atsako
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

. BENDRIEJI IR SPECIALIEJI KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

5. Buhalteris turi atitikti Siuos bendruosius reikalavimus:

5.1. biiti Lietuvos Respublikos pilieciu ar asmeniu, turinciu leidimg nuolat gyventi
Lietuvos Respublikos teritorijoje teisés akty nustatyta tvarka;

5.2. moketi valstybing kalba pagal trecigja valstybinés kalbos mokéjimo kategorija,
nustatytg Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 ,.Dé¢l
valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo” (Zin., 2003, Nr. 123-5618);

5.3. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj arba jam prilygintag ekonomikos, finansy, apskaitos
studijy krypties i$silavinima;

5.4. turéti ne mazesne kaip vieneriy mety buhalterinio darbo patirt] buhalterinés apskaitos
srityje;

5.5. moketi dirbti programomis LABBIS IV ir Bonus 6.

6. Buhalteris turi atitikti Siuos specialiuosius kvalifikacinius reikalavimus:

6.1. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos darbo kodeksa,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, kitus pojstatyminius teisés aktus, reglamentuojancius
buhalterinés apskaitos tvarkyma, vieSyjy jstaigy buhalterinés apskaitos tvarkyma;

6.2. zinoti Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyma, vieSojo sektoriaus
apskaitos ir atskaitomybés standartus (VSAFAS);

6.3. sklandziai reikSti mintis rastu ir Zodziu, iSmanyti teisés akty ir kity dokumenty
rengimo taisykles bei gebéti jas taikyti praktikoje, moketi dirbti bei naudotis kompiuteriu ir
Siuolaikinémis informacinémis technologijomis (MS Office programinis paketas, internetas,
elektroninis pastas);

6.4. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti darbg, vertinti darby svarbumg ir
skubuma, identifikuoti ir spresti darbe iSkylancias problemas, gebéti valdyti, kaupti, analizuoti,
sisteminti, apibendrinti informacija;

6.5. gebéti bendrauti, bendradarbiauti ir dirbti komandoje;

6.6. buti nepriekaistingos reputacijos, t. y., neturéti galiojanciy nuobaudy profesinés
etikos srityje.



111. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Buhalteris vykdo $ias funkcijas:

7.1. atlieka ilgalaikio turto apskaitg turimoje apskaitos sistemoje:

7.1.1. pagal patvirtintas ilgalaikio turto grupes apskaitos sistemoje registruoja pirkta,
neatlygintinai, patikéjimo teise ar panaudas gautg ilgalaikj nematerialyjj ir materialyjj turta, uzpildo
ilgalaikio turto kortele;

7.1.2. pagal pirminius dokumentus atlieka perdavima materialiai atsakingiems asmenims,
iveda ji i eksploatacijg ir kiekvieng ménesj skaiciuoja amortizacijg ir nusidévéjima;

7.1.3. pagal jstaigoje nustatytg tvarka, remiantis tinkamais dokumentais, atlieka ilgalaikio
turto nuraSymus;

7.1.4. keiCiantis materialiai atsakingiems asmenims, rengia ilgalaikio turto sutikrinimo-
perdavimo Ziniara$¢ius ir dalyvauja jo perdavime;

7.1.5. parengia ilgalaikio turto aprasus-sutikrinimo ziniara§¢ius metinei inventorizacijai ir
faktinius duomenis sutikrina su buhalterinés apskaitos dumenimis. Tinkamai uzpildytus panauda,
patikéjimo teise turimo turto metinés inventorizacijos ziniaraséius pateikia turto savininkams;

7.1.6. kiekvieng ménesj i§ apskaitos sistemos spausdina ilgalaikio turto judéjimo,
nusidévéjimo skai¢iavimo ataskaitas, jvedimo j eksploatacijg, nuraSymo aktus. Kaupia ilgalaikio
turto apskaitos dokumentus;

7.2. atlieka atsargy apskaitg apskaitos sistemoje:

7.2.1. pagal gautas PVM saskaitas-faktiiras, atsargy perdavimo-priémimo aktus, registruoja
gautas atsargas apskaitos sistemoje;

7.2.2. pagal tinkamai suraSytus dokumentus iSlaiduoja atsargas materialiai atsakingiems
asmenims;

7.2.3. kei¢iantis materialiai atsakingiems asmenims, rengia atsargy sutikrinimo-perdavimo
ZiniaraScius ir dalyvauja jo perdavime;

7.2.4. kontroliuoja materialiai atsakingy asmeny atsargy nuraSymo akty teisinguma, naujai
paskirtiems materialiai atsakingiems asmenims teikia metoding pagalbg dél nuraSymuy;

7.2.5. parengia atsargy apraSus-sutikrinimo ziniara$€ius metinei inventorizacijai ir
faktinius duomenis sutikrina su buhalterinés apskaitos dumenimis. Tinkamai uzpildytus panauda,
patikéjimo teise turimy atsargy metinés inventorizacijos Ziniara$¢ius pateikia atsargy savininkams;

7.2.6. kiekvieng ménesj 1§ apskaitos sistemos spausdina atsargy judéjimo, nuraSymo
ataskaitas. Kaupia atsargy apskaitos dokumentus;

7.2.7. inicijuoja susidévéjusio, netinkamo tolesniam naudojimui inventoriaus nuraSymy
atlikima, dalyvauja juose ir sudaro jo nuraSymo dokumentus.

7.3. vyriausiojo finansininko pavedimu rengia paskaiCiavimus, ataskaitas, Kkitus
dokumentus pagal kompetencija;

7.4. teikia vyriausiajam finansininkui informacija apie atlickamus darbus ir i8kilusias
problemas, taip pat teikia pasitiilymus vyriausiajam finansininkui ir/ar direktoriui darbo tobulinimo
klausimais;

7.5. pavaduoja buhalter;] jy kasmetiniy atostogy, laikino nedarbingumo ar Kkitais
neatvykimo laikotarpiais;

7.6. uztikrina vykdant pareigines funkcijas suzinotos, patikétos informacijos i$saugojima
(konfidencialios, susijusios su asmens duomenimis ir pan.);

7.7. kaupia, sistemina ir saugo dokumentus, susijusius su S$ios pareigybés funkcijy
vykdymu, ruosia jas archyviniam saugojimui ir teisés akty nustatyta tvarka bei terminais kartu su
kitais jstaigos buhalterinés apskaitos dokumentais perduoda j Ligoninés archyva pagal patvirtintg
dokumentacijos plang;

7.8. kelia ir tobulina kvalifikacijg konferencijose, seminaruose bei kituose mokymuose;

7.9. laikosi vidaus tvarkos, darbo drausmés, darby saugos, gaisrinés saugos instrukcijy
reikalavimy;

7.10. bendradarbiauja su valstybinés valdzios ir valdymo institucijomis bei jstaigomis,
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vietos savivaldos institucijomis ir jstaigomis bei kitomis jstaigomis, institucijomis ar
organizacijomis §ios pareigybés kompetencijai priskirtais klausimais;

7.11. nutraukus darbo santykius perduoda vyriausiajam finansininkui ar kitam jgaliotam
asmeniui visus veiklos dokumentus bei materialines vertybes pagal perdavimo - priémimo akta;

7.12. laiku ir kokybiskai vykdo kitus nenuolatinio pobudzio direktoriaus ir/ar vyriausiojo
finansininko pavedimus rastu ir Zodziu, susijusius su pareiginiy funkcijy vykdymu, siekiant
Ligoninés strateginiy tiksly jgyvendinimo bei asmeniskai atsako uz pavesty darby bei pavedimy
tinkama, savalaikj atlikima.

SusipaZzinau ir jsipareigoju vykdyti:

(darbuotojo vardas ir pavardé, paraSas, data)



